	附件1：

广安市2014年度档案基本情况年报
单位名称：                     单位地址：

组织机构代码：                 邮政编码：

     

	指    标    名    称
	代码
	计量
	数量

	一、档案机构
	1
	个
	

	二、现有全部专职人员
	2
	人
	

	
	其中：女性
	3
	人
	

	三、现有全部专职人员情况
	--
	--
	--

	
	年龄
	--
	--
	--

	
	
	50岁及以上
	4
	人
	

	
	
	35-49岁
	5
	人
	

	
	
	34岁及以下
	6
	人
	

	
	文化程度
	--
	--
	--

	
	
	博士研究生
	7
	人
	

	
	
	硕士研究生
	8
	人
	

	
	
	研究生班研究生
	9
	人
	

	
	
	双学士
	10
	人
	

	
	
	大学本科
	11
	人
	

	
	
	大专
	12
	人
	

	
	
	中专
	13
	人
	

	
	
	高中
	14
	人
	

	
	
	初中及以下
	15
	人
	

	
	档案专业程度
	--
	--
	--

	
	
	博士研究生
	16
	人
	

	
	
	硕士研究生
	17
	人
	

	
	
	研究生班研究生
	18
	人
	

	
	
	大学本科
	19
	人
	

	
	
	大专
	20
	人
	

	
	
	中专
	21
	人
	

	
	
	职业高中
	22
	人
	

	
	档案干部专业技术职务
	--
	--
	--

	
	
	研究馆员
	23
	人
	

	
	
	副研究馆员
	24
	人
	

	
	
	馆    员
	25
	人
	

	
	
	助理馆员
	26
	人
	

	
	
	管理员
	27
	人
	

	
	接受在职培训教育
	28
	人
	

	四、兼职人员
	29
	人
	

	五、本年经费投入
	30
	万元
	

	六、室存档案
	--
	--
	--

	
	全    宗
	31
	个
	

	
	案    卷
	32
	卷
	

	
	案卷排架长度
	33
	米
	

	
	以件为保管单位档案
	34
	件
	

	
	以件为保管单位档案排架长度
	35
	米
	

	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	36
	盘
	

	
	照片档案
	37
	张
	

	
	底    图
	38
	张
	

	
	微缩胶片
	--
	--
	--

	
	
	平    片
	39
	张
	

	
	
	开 窗 卡
	40
	张
	

	
	
	卷    片
	41
	幅
	

	
	实物档案
	42
	件
	

	七、室存永久、长期（30年）档案
	43
	卷
	

	
	44
	件
	

	
	其中：永久保管
	45
	卷
	

	
	
	46
	件
	

	八、本年接收档案
	--
	--
	--

	
	案    卷
	47
	卷
	

	
	以件为保管单位档案
	48
	件
	

	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	49
	盘
	

	
	照片档案
	50
	张
	

	
	底    图
	51
	张
	

	九、本年向档案馆移交档案
	--
	--
	--

	
	案    卷
	52
	卷
	

	
	以件为保管单位档案
	53
	件
	

	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	54
	盘
	

	
	照片档案
	55
	张
	

	
	底    图
	56
	张
	

	十、本年移出档案
	57
	卷
	

	
	58
	件
	

	十一、本年销毁档案
	--
	--
	--

	
	案    卷
	59
	卷
	

	
	以件为保管单位档案
	60
	件
	

	
	录音磁带、录像磁带、影片档案
	61
	盘
	

	
	照片档案
	62
	张
	

	
	底    图
	63
	张
	

	十三、室存资料
	75
	册
	


	十四、档案编目情况
	--
	--
	--

	
	手工目录
	--
	--
	--

	
	
	案卷目录
	76
	本
	

	
	
	全引目录
	77
	本
	

	
	
	归档文件目录
	78
	本
	

	
	
	专题目录
	--
	--
	--

	
	
	
	薄式
	79
	本
	

	
	
	
	卡片式
	80
	张
	

	
	
	重要文件目录
	--
	--
	--

	
	
	
	薄式
	81
	本
	

	
	
	
	卡片式
	82
	张
	

	
	机读目录
	--
	--
	--

	
	
	案卷级
	83
	万条
	

	
	
	文件级
	84
	万条
	

	十五、本年利用档案
	85
	人次
	

	
	86
	卷次
	

	
	87
	件次
	

	
	利用档案所属时期
	--
	--
	--

	
	
	建国前档案
	88
	卷次
	

	
	
	
	89
	件次
	

	
	
	建国后档案
	90
	卷次
	

	
	
	
	91
	件次
	

	
	档案利用目的
	--
	--
	--

	
	
	学术研究
	92
	卷次
	

	
	
	
	93
	件次
	

	
	
	经济建设
	94
	卷次
	

	
	
	
	95
	件次
	

	
	
	宣传教育
	96
	卷次
	

	
	
	
	97
	件次
	

	
	
	工作查考
	98
	卷次
	

	
	
	
	99
	件次
	

	
	
	其    它
	100
	卷次
	

	
	
	
	101
	件次
	

	十六、本年利用资料
	102
	人次
	

	
	103
	册次
	

	十七、陈列室
	104
	个
	

	十八、本年编研档案资料
	--
	--
	--

	
	公开出版
	105
	种
	

	
	
	106
	万字
	

	
	内部参考
	107
	种
	

	
	
	108
	万字
	

	十九、档案室总建筑面积
	109
	平方米
	

	
	档案库房建筑面积
	110
	平方米
	

	二十、档案室设备
	--
	--
	--

	
	电子计算机
	--
	--
	--

	
	
	服 务 器
	111
	个
	

	
	
	微    机
	112
	台
	

	
	复印机
	113
	台
	

	
	空调机
	--
	--
	--

	
	
	集 中 式
	114
	台
	

	
	
	分 散 式
	115
	台
	

	
	去湿机
	116
	台
	

	
	消毒设备
	117
	台
	

	单位负责人：          　　　   填表人：

填报日期：               　　　联系电话：


数据解释：

1．注意大额数据的确认，特别是计量单位中含“万”的指标，如“万条”、“万字”、“万元”。 

2. 表中的“档案机构”、“全宗”、“集中式空调”、“服务器”数一般为“1”；

3．表中的“档案机构”指综合档案室（处、科），除大型企业或企业集团，一般为“1”；“现有全部专职人员”指本单位专门从事档案工作的在职职工；“兼职人员”指本单位兼做档案工作的在职职工。

4．“档案专业程度”指接受的档案专业的学历教育；“接受在职培训教育”指市（州）级及以上档案部门举办的各种非学历性质的在职教育，包括各种“岗位培训”和“继续教育”。

5.“档案干部专业技术职务”指专职档案干部评聘的专业技术职务。

6.“室存档案”包括“本年接收档案”（指本年度接收的上一年度或以前年度档案），不包括“本年向档案馆移交档案”、“本年移出档案”和“本年销毁档案”。其中“本年移出档案”指本年度因单位机构变化造成部分室存档案所有者变更，为保持档案历史延续性，而移交给其他有关单位的档案。

7.“全宗”指一个具有社会独立性的组织或个人在其社会实践中所形成的档案的有机整体。一个市级机关的全宗数一般为“1”。

8.“案卷”指以卷为基本保管单位的纸质档案；“以件为保管单位档案”指按照《归档文件整理规则》要求，以件为基本保管单位的纸质档案，不包括单独统计的实物档案和附表统计的数字档案。

9.“排架长度”指档案叠放排列的厚度总和。

10.“照片档案”指专门集中保管的照片档案，与其它档案一起立卷保管的照片档案不计在内。

11.“馆藏（室存）资料”指已编目的用作资料的古籍、图书、期刊、报纸等，以及其它形式的技术资料、编研资料和不作为档案保管的文件。资料一律按实有册数进行统计。

12.“案卷目录”指以全宗为单位编制的案卷名册；“全引目录”指以全宗为单位编制的案卷及卷内文件目录；    “归档文件目录”指以全宗为单位编制的所有归档文件名册。同一全宗同种目录一式数套的，只统计一套的数量。

13.“本年编研档案资料”指本单位利用档案自编或与其它有关部门合编的文件汇集、参考资料等。一个书名为一种。其中，“公开出版”指当年由各级出版社正式出版的书籍（包括公开发行和内部发行），“内部参考”指当年编纂完毕未公开出版、留作内部使用的参考资料。请特别注意“本年编研档案资料”字数的单位为“万字”。
附件2：  

报送档案事业统计年报单位名单

市委办、市纪委、市委组织部、市委宣传部、市委统战部、市委政法委、市人大办、市政协办、市政府办、市发改委、市经信委、市教体局、市科技局、市公安局、市民政局、市财政局、市国土局、市住建局、市交通局、市水务局、市农业局、市林业局、市文广新局、市卫计委、市审计局、市环保局、市统计局、市旅游局、市外侨台办、市畜牧局、市安监局、市中级法院、市检察院、广安经开区、市总工会、市团委、市妇联、市贸促会、市委编办、市人防办、市移民扶贫局、市委农办、市投资促进委、邓小平故里管理局、市政务服务中心、市交警支队、市群工局、市法制办、友谊中学、职业技术学院、广电网络公司、市人民医院、市中心血站、市疾控中心、市运管处、市海事局、市气象局、市质监局、市食品药品监管局、盐业分公司、市烟草专卖局、人行广安市中心支行、市公共资源交易中心、广安银监分局、广能集团公司

