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川档教〔2020〕1 号 

 

四川省档案干部教育培训基地 

关于印发《2020年度全省档案专业人员培训计划》的通知 

 

各市（州）档案局、档案馆、档案学会，省直各部门、高等学校

档案机构，企事业单位： 

为认真贯彻落实国家档案局和省档案局工作部署，结合全省

档案工作实际，经研究，并报主管部门同意，现将《2020年度

全省档案专业人员培训计划》印发给你们，请结合实际，根据需

要自愿组织参训。 

 

 

四川省档案干部教育培训基地 

2020 年 5月 12日 
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2020 年度全省档案专业人员培训计划 

培训班次（项目） 

名称 
培训对象 

培训 

人数 

培训 

时间 

培训 

天数 
主要内容 承办单位 

1 
全省档案业务

工作培训班 

市（州）、县（市、

区）档案局、馆

相关业务人员，

各机关专兼职档

案人员 

150

人 
5月 5天 

政治理论专题讲座，档案法治建设，党政机关公文处理，

机关档案管理规定，档案移交接收、保管保护、鉴定开

放、开发利用，档案事业调查统计，数字档案馆建设，

档案馆业务评价标准与要求，会计档案管理，特殊载体

档案管理   

省档案干部教

育培训基地 

2 

全省机关档案

工作规范化管

理暨信息化建

设培训班 

省、市（州）、县

（市、区）机关

专兼职档案人员 

150

人 
6月 5天 

党政机关公文处理，机关文件材料归档范围和文书档案

保管期限规定，机关档案管理规定，归档文件整理规则，

四川省机关档案工作规范化管理标准，档案事业调查统

计，数字档案室建设，特殊载体档案管理  

省档案干部教

育培训基地 

3 

全省企事业单

位档案业务培

训班 

 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆相关业务

人员，各企事业

单位及高等学校

专兼职档案人员 

150

人 
6月 6天 

档案法治建设，企事业单位档案工作规范化管理，企业

文件材料归档范围和档案保管期限规定，企业档案分

类、收集、整理，档案事业调查统计，会计档案管理，

企业人事档案收集整理与数字化，企业数字档案馆（室）

建设，特殊载体档案管理  

省档案干部教

育培训基地 

4 

全省市（州）、

县（市、区）

档案局、馆长

研修班 

市（州）、县（市、

区）档案局局长、

馆长（副馆长） 

150

人 
7月 5天 

政治理论专题讲座,档案事业科学发展,档案法治建设,

档案安全体系建设,档案馆（室）建设,经济科技档案工

作,档案信息化建设,档案文化建设及领导能力提升 

省档案干部教

育培训基地 
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5 

第 35期全省

档案业务人员

培训班 

市（州）、县（市、

区）档案局、馆,

省直各部门（单

位）、各企事业单

位档案机构新上

岗人员 

150

人 
7月 24天 

政治理论专题讲座，档案法治建设,档案人员职业道德,

公文写作与处理，国家档案局 8 号令、10 号令、13 号

令解读，档案工作规范化管理，归档文件整理规则，文

书档案管理，科技档案管理，项目档案管理，会计、照

片、音像、实物等档案管理，干部职工档案管理，档案

保护技术，档案信息保密与安全，档案鉴定与开放，档

案开发利用，档案宣传与档案文化建设，电子文件归档

与电子档案管理，档案数字化加工，操作技能实训，现

场教学   

省档案干部教

育培训基地 

6 
全省档案信息

化建设研讨班 

各级国家综合档

案馆、专门（部

门）档案馆相关

业务人员，机关、

团体、企事业单

位专兼职档案人

员及档案信息化

建设相关人员 

150

人 
7月 5天 

档案法治建设，档案信息化建设标准规范，电子文件归

档与电子档案管理，档案信息系统安全保护，电子文件

“四性”检测，档案信息保密与数字化外包安全管理,

数字档案馆（室）建设热点难点专题讨论及业务交流  

省档案干部教

育培训基地 

7 

全省项目档案

业务能力提升

班 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆相关业务

人员，项目主管

部门及建设单位

专兼职档案人员 

150

人 
8月 5天 

档案法治建设，建设项目档案管理规范，建设项目档案

监督、指导、登记与验收，电力、交通、水利等建设项

目档案收集、分类、编号、整理，建设项目电子文件归

档与电子档案管理，特殊载体档案管理  

省档案干部教

育培训基地 
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8 
全省乡镇档案

业务培训班 

全省各乡镇专兼

职档案 

人员 

150

人 
8月 6天 

政治理论专题讲座，档案法治建设，机关档案管理规定，

归档文件整理规则，村级档案管理办法和脱贫攻坚档案

管理，档案信息化建设，特殊载体档案管理，实训操作  

省档案干部教

育培训基地 

9 

全省电子档案

管理暨数字档

案馆（室）建

设培训班（第

一期） 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆档案信息

化建设负责人及

相关业务人员，

各机关、团体、

企事业单位专兼

职档案人员及档

案信息化建设相

关人员 

150

人 
9月 5天 

档案法治建设，档案信息化基础知识，数字档案馆（室）

建设标准，电子文件归档与电子档案管理，电子文件移

交与接收，纸质档案数字化，档案信息安全管理 

 

省档案干部教

育培训基地 

10 

第 36期全省

档案业务人员

培训班 

市（州）、县（市、

区）档案局、馆,

省直各部门（单

位）、各企事业单

位档案机构新上

岗人员 

150

人 
9月 24天 

政治理论专题讲座，档案法治建设,档案人员职业道德,

公文写作与处理，国家档案局 8 号令、10 号令、13 号

令解读，档案工作规范化管理，归档文件整理规则，文

书档案管理，科技档案管理，项目档案管理，会计档案

管理，特殊载体档案管理，干部职工档案管理，档案保

护技术，档案信息保密与安全，档案鉴定与开放，档案

开发利用，档案宣传与档案文化建设，电子文件归档与

电子档案管理，档案数字化加工，操作技能实训，现场

教学   

省档案干部教

育培训基地 
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11 

全省企事业单

位档案工作规

范化管理培训

班（第一期） 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆业务指导

人员，各企事业

单位及高等学校

专兼职档案人员 

150

人 
9月 6天 

档案法治建设，企事业单位档案工作规范化管理，企业

文件材料归档范围和档案保管期限规定，归档文件整理

规则，企业档案分类、收集、整理，会计档案管理，企

业人事档案收集整理与数字化，企业数字档案馆（室）

建设，特殊载体档案管理  

省档案干部教

育培训基地 

12 

全省电子档案

管理暨数字档

案馆（室）建

设培训班（第

二期） 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆档案信息

化建设负责人及

相关业务人员，

各机关、团体、

企事业单位专兼

职档案人员及档

案信息化建设相

关人员 

150

人 
10月 5天 

档案法治建设，档案信息化基础知识，数字档案馆（室）

建设标准，电子文件归档与电子档案管理，电子文件移

交与接收，纸质档案数字化，档案信息安全管理 

省档案干部教

育培训基地 

13 

全省企事业单

位档案工作规

范化管理培训

班（第二期） 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆业务指导

人员，各企事业

单位及高等学校

专兼职档案人员 

150

人 
10月 6天 

档案法治建设，企事业单位档案工作规范化管理，企业

文件材料归档范围和档案保管期限规定，归档文件整理

规则，企业档案分类、收集、整理，会计档案管理，企

业人事档案收集整理与数字化，企业数字档案馆（室）

建设，特殊载体档案管理 

省档案干部教

育培训基地 
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注：各班次举办时间将根据新冠肺炎疫情防控情况进行调整。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

四川省档案干部教育培训基地                                                   2020年 5月 12日 

14 

全省档案宣传

与文化建设研

讨班 

各市（州）、县

（市、区）档案

局、馆相关业务

人员，各机关、

团体、企事业单

位专兼职档案人

员 

150

人 
11月 5天 

政治理论专题讲座，档案法治建设，档案宣传稿件撰写

方法与技巧，档案文献编纂与研究，档案展览策划布展

与解说，档案馆爱教基地建设规范与要求，新媒体宣传，

现场教学   

省档案干部教

育培训基地 


