附件1

市、县级国家综合档案馆测评细则

	测评

指标
	测评内容
	分值
	测评细则
	测评方式

	  一、

条

件

保

障

（29分）
	1、档案馆事业列入同级政府国民经济和社会发展规划。
	2
	档案馆事业列入同级政府国民经济和社会发展规划计1分；近3年党代会文件或政府工作报告中有档案馆工作内容计1分。
	查阅相关文件

	
	2、档案馆为同级党委或政府直属机构，明确分管领导。
	3
	档案馆为同级党委或政府直属机构计1分（一级机构计1分，二级机构计0.5分）；明确分管领导计1分；档案馆工作人员全部纳入或参照公务员管理计1分。
	查阅相关文件

	
	3、档案馆工作列入同级党委或政府议事日程。
	2
	近三年同级党委或政府每年至少研究一次档案工作（含调研、现场办公等）并解决档案工作实际问题计1分；以党委或政府名义出台加强档案馆工作的文件计1分。
	查阅相关文件

	
	4、档案馆馆舍建设
	10
	档案馆建筑符合《档案馆建筑设计规范》（包括馆址选择、建筑设计、档案防护、防火设计、建筑设备等）的要求计5分；档案馆面积符合《档案馆建设标准》的要求（含已开工建设的档案馆，以竣工图标注面积为准，不足者按比例得分）计5分。
	查阅档案馆竣工图纸并实地查看

	
	5设施与设备
	4
	有安全监控设备；自动报警和灭火设备；温湿度测量与调控设备（不需设备能达标者，此项可得分）；防有害生物设施等各计0.5分；配备了相应的信息公开场所所需的设施、设备计2分。
	实地查看

	
	6、经费
	5
	档案馆事业经费列入同级财政预算，经费数量随地方经济增长比例逐年递增计1分；档案保护费达2元/卷/年计2分（可按比例得分，满2分为止）；地方财政安排的国家重点档案抢救和保护补助费数量不低于中央财政的拨付数量的计2分（中央财政暂未拨付抢救费或无国家重点档案抢救任务的档案馆此项可得分）。
	查阅相关文件


	
	7、干部队伍素质
	3
	领导班子健全，结构合理（年龄、学历、专业等）计1分；业务人员达到全馆人员的80%（含）以上，全部受过档案专业基础知识培训计1分（未全部达到者按比例得分）；近三年因工作成绩突出获同级党委、政府及上级机关奖励或国家档案局表彰的计1分。
	查阅档案馆工作人员名册、相关文件及证书

	  二、

基

础

业

务

（28分）
	8、档案资源建设
	5
	编制有本馆接收计划和接收名册计1分；接收了名册中所有应接收的档案计1分（可按比例得分）；在接收文书档案的同时也接收了其他门类和其他载体的档案计1分；本地区重大活动及突发事件档案及时进馆计1分；实施了档案资源整合计1分。
	查阅接收计划和接收名册及相关文件并实地查看

	
	9、信息公开工作
	9
	设立党委、政府信息公开场所并能满足实际需要计3分；建立电子文件中心计1分；制定公开信息送交办法计2分；同级党委、政府的工作部门及时向档案馆送交主动公开的信息计3分（可按比例得分）。
	查阅相关文件并实地查看

	
	10、档案资料的保管与保护
	7
	档案馆库房温度符合国家标准计1分（连续三个工作日不符合要求扣0.1分，扣完1分为止）；馆藏档案资料整理规范（全宗区分清楚、档号编制规范、资料分类科学）计2分；对破损、褪变的档案全部进行了抢救计2分（可按比例得分）；建立并严格执行档案的收集、保管、整理编目、保密、利用、统计、鉴定、安全保卫等各项工作的规章制度计1分；制定并实行档案安全责任制，近三年库房内无鼠、无虫、无霉、无积尘、无火灾、无水侵、无失窃（有一种情况该项不得分）计1分。
	查阅相关记录台帐、各项规章制度并实地查看

	
	11、检索工具编制
	7
	编有多种形式的检索工具计7分（编有《档案馆指南》计2分；案卷级手检式目录计1分，机检式目录计2分；文件级手检式目录计3分，机检式目录计4分；资料目录手检式计0.5分，机检式计1分；以上各项可按比例得分，满7分为止）。
	实地查看并随机抽查

	  三、

开

放

利

用

（24分）
	12、档案开放
	10
	开馆时间不少于法定工作日数及工作时间计1分；开放了全部应开放的档案计5分（可按比例得分）；对古老、珍贵、重要和利用频繁的档案以副本提供利用计2分；编制档案利用效果汇编计2分。
	查阅相关文件、汇编实物并实地查看

	
	13、档案资料编研
	6
	近三年来利用馆藏档案资料编辑专题汇编3种以上计3分；为领导决策或中心工作服务的档案资料专题材料有领导批示的每一种计1分，满3分为止。
	查阅相关材料

	
	14、展览与社会教育
	8
	档案馆被同级党委、政府及其职能部门或上级机关命名为爱国主义教育基地计2分；按照《国家档案馆爱国主义教育基地工作规范》设有固定陈列展计2分；最近三年每年举办一次专题展览计2分；开展其他社会教育活动（如学术报告会、专题讲座、冬夏令营等）计2分。
	查阅相关材料，实地查看

	  四、

信

息

化

建

设

（19）
	15、规划方案
	6
	档案信息化建设列入本地区信息化建设总体规划计2分；档案馆为本地区信息化建设领导小组成员单位计2分；按照《全国档案信息化建设实施纲要》的要求，编制本馆档案信息化建设实施方案计2分。
	查阅相关文件

	
	16、数据库建设
	6
	建立馆藏全部档案及资料目录数据库计2分；建立照片档案，音、视频档案全文数据库计2分；建立珍贵重要及利用频繁纸质档案全文数据库计2分（以上各项均可按比例得分）。
	随机抽查并实地查看

	
	17、网络建设与应用
	7
	建立馆内局域网并开展档案管理应用计2分；在互联网上建立网站和网页计2分；实现开放档案、已公开信息目录网上查询计3分。
	随机抽查


   说明：1、凡按比例得分项，均以满分分值乘以达到的百分比计算，得分四舍五入精确到小数点后2位。

        2、爱国主义教育基地包括青少年教育基地等各类精神文明教育基地。
